	Контактная информация 

	Полное название:

	Федеральное государственное унитарное предприятие "Всероссийский научно-технический информационный центр" Федерального агентства по науке и инновациям Министерства образования и науки Российской Федерации

	Сокращенное название:
	ФГУП "ВНТИЦ"

	Адрес:
	123557, г. Москва, ул. Пресненский Вал, д. 17

	Е-mail:
	postmaster@vntic.org.ru

	Телефон:
	(495) 737-01-74

	Факс:
	(495) 737-01-74


ТРЕБОВАНИЯ
к оформлению информационной карты диссертации

Информационная карта диссертации (ИКД) представляет собой информационный документ о кандидатской или докторской диссертации. ИКД заполняется на русском языке.

Для ИКД используются бланки, изготовленные на плотной белой бумаге формата А4 (210х 297 мм).

ИКД разбита на блоки, которым присвоены цифровые обозначения. В каждом блоке выделены реквизитные зоны, в которых размещены код реквизита и поля для записи значения реквизита. Код поля значения реквизита (в дальнейшем - код поля) обводится черными чернилами; текст впечатывается в поле реквизита на пишущей машинке. Шрифт должен быть четким, контрастным, высотой не менее 2,5 мм. Текст реферата печатается через полтора межстрочных интервала.

ИКД может быть выполнена с помощью печатающих устройств компьютера на обеих сторонах листа плотной белой бумаги формата А4 с обязательным сохранением размеров и расположения полей бланка-образца.

Заполнение всех полей ИКД (за исключением специально указанных) обязательно.

В ИКД при ее заполнении вносятся следующие данные.

5013 Информационная карта диссертации - в поле реквизита обводится соответствующий код:

04 - при представлении кандидатской диссертации;

05 - при представлении докторской диссертации.

5418 Исходящий №, дата - указывается исходящий номер письма, зарегистрированного организацией, представляющей диссертацию, и дата отправки документов во ВНТИЦ.

5715 Язык диссертации - указывается язык, на котором написана диссертация. Если диссертация написана на русском языке, поле не заполняется.

5436 Инвентарный номер - заполняется ВНТИЦ. В поле указывается инвентарный номер диссертации, введенной в фонд.

5409 Дата защиты - указывается дата защиты диссертации в диссертационном совете. Дата проставляется цифровым способом в следующей последовательности: год, месяц, число. Например, 1997.05.07.

6444 Шифр научной специальности - указывается шифр научной специальности, по которой защищена диссертация, в соответствии с номенклатурой специальностей научных работников.

7425 На соискание степени - указывается сокращенное наименование ученой степени и отрасли науки, по которой присуждается ученая степень, в соответствии с приложением 3.

2061 Представлено к защите - обводится один из кодов. Код 61 обводится в случае представления к защите специально подготовленной рукописи (диссертации или научного доклада).

6147 Фамилия, имя, отчество соискателя - указываются фамилия, имя и отчество в указанной последовательности. Фамилию следует отделять от имени вертикальной чертой.

6156, 6255, 6453 Научные руководители - указываются в одну строку сведения о каждом научном руководителе: фамилия и инициалы, сокращенное наименование ученой степени в соответствии с приложением 3 и шифр научной специальности в соответствии с действующей номенклатурой специальностей научных работников.

6165, 4662, 4626 Официальные оппоненты - указываются в одну строку сведения о каждом официальном оппоненте: фамилия и инициалы, сокращенное наименование ученой степени в соответствии с приложением 3 и шифр научной специальности в соответствии с действующей номенклатурой специальностей научных работников.

5733 Количество томов - указывается арабскими цифрами общее количество томов представляемой диссертации.

5742 Количество страниц - указывается арабскими цифрами общее количество страниц во всех представляемых томах диссертации.

При представлении во ВНТИЦ нескольких томов диссертации справа от полей 5733 и 5742 указываются соответственно номера томов и количество страниц в каждом томе.

Если к защите представлены монография или учебник, поля 5733 и 5742 не заполняются. 

5751 Приложений, 5778 Таблиц, 5760 Иллюстраций - указывается арабскими цифрами соответственно общее количество приложений к диссертации; источников, использованных при подготовке диссертации; количество таблиц и иллюстраций. 

Сведения об организации, в совете которой проходила защита.

В соответствующих полях реквизитов (2457, 2934, 2394, 2754, 1332, 2151, 2358, 2655, 7452) указываются 8-значный код организации по Общему классификатору предприятий и организаций (ОКПО), телефон, телефакс, город, в котором находится организация, сокращенное наименование министерства (ведомства) по подчиненности, полное и сокращенное наименование организации, ее полный почтовый адрес, а также шифр диссертационного совета. 

Сведения об организации, в которой работает соискатель. 

Поля реквизитов данного блока заполняются по желанию автора диссертации аналогично полям реквизитов блока сведений об организации, в совете которой проходила защита. 

2403 Код ВНТИЦ - заполняется ВНТИЦ. 

9045 Наименование диссертации - указывается полное наименование диссертации. 

9117 Реферат - в краткой форме отражается основное содержание диссертации: объект исследования и цель работы; методы исследования и аппаратура; теоретические и практические результаты и их новизна; степень и эффективность внедрения; область применения. 

5436 - заполняется ВНТИЦ. 

6111, 6264, 6311, 6320, 6210, 6462 Руководитель организации, председатель диссертационного совета, фамилия, инициалы, должность, ученая степень - указываются сведения о руководителе организации, в которой создан диссертационный совет, и председателе диссертационного совета, в котором проходила защита. Подпись руководителя скрепляется печатью организации. 

5634 Индексы УДК - индексы указываются в соответствии с таблицами универсальной десятичной классификации (за исключением работ в области общественных наук). 

7434 Дата, 7506 Входящий № - заполняется ВНТИЦ. 

5616 Коды тематических рубрик - коды тематических рубрик указываются в соответствии с Государственным Рубрикатором НТИ, для многоаспектных работ возможно использование до 5 кодов тематических рубрик. 

5643 Ключевые слова - ключевые слова в именительном падеже набираются прописными буквами; запрещается использовать формульные знаки, буквы греческого и латинского алфавитов; в качестве первого символа ключевого слова не допускается использование цифры; общее количество ключевых слов/словосочетаний не может превышать пяти.

     5616 Коды тематических рубрик

Коды тематических рубрик проставляются с помощью Государственного рубрикатора научно-технической информации (ГРНТИ) (кнопка «Выбор»).

Государственный рубрикатор научно-технической информации (ГРНТИ) представляет собой универсальную иерархическую классификационную систему с универсальным тематическим охватом отраслей науки, техники, экономики и человеческой деятельности. Рубрикатор ГРНТИ имеет три уровня иерархии: первый уровень – это тематический раздел, который в свою очередь делится на классы (второй уровень), а каждый класс на подклассы (третий уровень).

Например:         70.00.00  Водное хозяйство              (1 уровень)

                         70.21.00  Оросительные системы      (2 уровень)


                     70.21.31  Виды орошения                 (3 уровень)

 Построен он таким образом, что классы и подклассы одного уровня не пересекаются и взаимно исключают друг друга. В то время как понятия находящиеся на одном уровне, находятся в подчинении к понятию более высокого уровня. Количество рубрик, присвоенных одному документу, не должно превышать пяти (возможна только одна рубрика третьего уровня). 
Например, наименование темы: «Автоматизированные системы управления и обработки информации для архивов медицинских документов». 

Данный документ относится к  следующим тематическим разделам (рубрикам 1-го уровня):

«Информатика» (20), 

«Медицина и здравоохранение» (76),

«Автоматика. Вычислительная техника» (50).

В каждом из разделов документ принадлежит определенному классу (подрубрикам 2-го уровня):

«Аналитико-синтетическая переработка документальных источников информации» – 20.19,

«Общие вопросы медицины и здравоохранения» – 76.01,

«Автоматизация научных исследований» – 50.53.

Каждый класс содержит подклассы (подрубрики 3-го уровня), соответствующие данному документу:

«Автоматизация знаковой обработки текста» – 20.19.27,

«Автоматизация и автоматизированные системы» – 76.01.85,

«Автоматизация сбора и обработка данных научного эксперимента» – 50.53.17.

Таким образом, документу должны быть присвоены три рубрики ГРНТИ - 20.19.27,  76.01.85,  50.53.17.

Для этого надо нажать кнопку «Выбор» на 3-ем уровне иерархии.

Переход осуществляется по гиперссылкам.

Названия рубрик первого и второго уровней иерархии и есть гиперссылки.

1-й уровень

	00.00.00 ОБЩЕСТВЕННЫЕ НАУКИ В ЦЕЛОМ

	02.00.00 ФИЛОСОФИЯ

	 03.00.00 ИСТОРИЯ. ИСТОРИЧЕСКИЕ НАУКИ


и т.д.

2-й уровень

	02.00.00 ФИЛОСОФИЯ

	02.01.00 Общие вопросы философии

	02.11.00 Общие проблемы современной философии

	02.15.00 Общефилософские проблемы


и т.д.

3-й уровень

	02.01.00 Общие вопросы философии
	 Выбор

	02.01.07 Философия как наука
	 Выбор


и т.д.

5643 Ключевое слово.

Поле 5643 «Ключевые слова» заполняется следующим образом: одна строка – одно слово. Всего может быть от 1 до 7 ключевых слов.

По окончании заполнения полей формы нажмите кнопку «Запись».

В ответ система выполнит операцию контроля введенных данных. Появление значка «*» около определенных полей после нажатия на кнопку «Запись» означает, что данные поля обязательны для заполнения.

3. Внесение исправлений в карту ИКД соискателя - кнопка «Править», предварительно отметив значком «V» нужного соискателя.

Удаление карты ИКД соискателя – кнопка «Удалить», предварительно отметив значком «V» нужного соискателя.

ПЕРЕЧЕНЬ
отраслей наук, ученых степеней и званий и их сокращений
	Архитектура
	архитектуры

	Биологические
	биол.

	Ветеринарные
	ветеринар.

	Военные
	воен.

	Географические
	геогр.

	Геолого-минералогические
	геол.-минерал.

	Искусствоведение
	искусствоведения

	Исторические
	ист.

	Культурология
	культурологии

	Медицинские
	мед.

	Педагогические
	пед.

	Политические
	полит.

	Психологические
	психол.

	Сельскохозяйственные
	с.-х.

	Социологические
	социол.

	Технические
	техн.

	Фармацевтические
	фармацевт.

	Физико-математические
	физ.-мат.

	Филологические
	филол.

	Философские
	филос.

	Химические
	хим.

	Экономические
	экон.

	Юридические
	юрид.

	Академик
	акад.

	Доктор наук
	д-р наук

	Доцент
	доц.

	Кандидат наук
	канд. наук

	Профессор
	проф.

	Старший (младший) научный сотрудник 
	ст. (мл.) науч. сотр.

	Член-корреспондент
	чл.-кор.


